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1. OBLIHME HNOJOXEHUSA

11. Hacrosimee Ilomoxkenne 00  2IMEKTPOHHOM  JOKYMEHTOOOOpoTe  (marnee
«[lonoxeHuey»), ycTaHaBIMBAET OOIIME MPUHIMIIBI OPraHU3AIMU PAaOOThI 3JEKTPOHHOM MOYTH U
BefeHus 0a3 mammEIX B I'BOY JIMIEM Ne395, TpeGoBamust kK OQOPMICHHIO 3IEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, MOPSIIOK MX 00paOOTKH, MCIIOTHEHHUS U XpaHEHHSI.

12. Hacrosmiee [IlonokeHue  mpUMEHSICTCS, €CIM  WHOE  HE  MPEITyCMOTPEHO
3aKOHOJIATEJIbHBIMM  WJIM HMHBIMH TPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit ®epepauvu win  CaHKT-
[lerepOypra kak cyonbekra Demepanun.

13. Hacrosimee [Ilomoxenue He peryawpyer BONPOCHI OOMEHa  BIEKTPOHHBIMHU
COOOIICHUSAMH, HE SBISIFOLIIMMUCS SJIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTaMH B COOTBETCTBHM C HACTOSIIIMMH
[Tomoxenuem.

1.4. Opraamzanys 5J€KTPOHHOTO JIOKYyMEHTOOOOpOTa OCYIIECTBISCTCA TPU  HATMYUH
O(HUIMATEHOTO AMeKTpoHHOTo aapeca ITEOY JINLIEM Ne395.

2. DJEKTPOHHBIW JOKYMEHT
2.1.TpeboBaHus, MPEAbABIAEMbIE K AIEKTPOHHOMY JJOKYMEHTY
2.1.1.D7eKTpOHHBII JTOKYMEHT HMEET IOPUIMYECKYI0 CHIIy W BJIEYET NPETyCMOTPEHHBIE
IUTSL TAaHHOTO JIOKyMEHTA MPaBOBBIE TIOCIIECTBHSI B COOTBETCTBUH ¢ HacTosmM [losokeHnem.
2.1.2 DneKTPOHHBIN IOKYMEHT COJICPIKUT CIICTYIOIINE Pa3/IeiIbl:

o PEKBU3UTHI YUPEKICHNS,

. HCXOJSAIINI HOMEP JOKYMEHTA,

. JlaTta perucTpanuy,

. HOMEpP [OKyMEHTa, Ha KOTOPBIM OCYIIECTBIIIETCS OTBET HIIM
IIOJITOTOBJICHO NPEJIOKEHHE,

o KOMY aIpECOBAHO,

o COJIEPKaHNE TIOKYMEHTA,

o HaMMEHOBAHUE JOJDKHOCTU PYKOBOIUTEINS YUPEKICHUS, €r0 NHULIAAIIBL,

o VHHULHAAIBl UCTIOJIHUTEIS, MOATOTOBUBILIETO JOKYMEHT, €r0 KOHTAKTHBIA

TeseoH U paboumnii AIEKTPOHHBIN ajpec.
[IpunoxkeHre K MOJIOKEHHIO - (hopMa 3JIEKTPOHHOTrO AoKyMeHTa (muchma) ['BOY
JIHL[EPT No395, umetroriero craTyc FOpUIMYECKOTO JIMIIA,
2.1.3. DnexTpoHHOE COOOIIEeHHE MPUOOpPETAET MPABOBOM CTATYC AJICKTPOHHOTO JAOKYMEHTa MpPH
ero cootrserctBuH 11.2.1.2 Hacrosmero Iomoxenus.
2.1.4. DnexTpOHHBIN JOKYMEHT, UMEIoLil (hopMy, HE COOTBETCTBYIOUIYIO YCTAHOBIEHHOM, B
KauecTBE »DJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa B COOTBETCTBHM ¢ HacTosmuM [lonoxeHuem He
paccMmarpuBaeTcsl.
2.2. Wcrionk30BaHuE NIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA
2.2.1. DNEeKTPOHHBII JOKYMEHT BCTYNAeT B CHUIy C MOMEHTAa €ro MOJYYEHHUS SJICKTPOHHOTO
aipecaToM.
DNeKTPOHHBIN JOKYMEHT, MOTY4YEeHHBIHN aapecaToM:
e pacreyarbiBaeTcsi Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE,
® pETHCTpUpPYETCS B KypHalle BXOIAIMIMX JOKYMEHTOB C yKa3aHHEM  HOMepa
BXOJSIIEr0 JOKYMEHTa, JaThl MOJIY4eHUs, M0 HEOOXOJAMMOCTH - JaThl KOHEUYHOTO
CpOKa WCTONHEHHMS; JaHHas UWH(opManus 3aHOCHUTCA Ha OyMaXHBIH BapHaHT
MOJIy4YEHHOTO 3JEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA,

o MEPEAaeTCsl PYKOBOJIUTENIO WM 3aMEHSIOIIEr0 €ro JODKHOCTHOMY JIMIYy Ha
pPacCMOTpEHUE M JANbHEWIINX NOPYYEHHUH B aJpeC COOTBETCTBYIOIIMX JOJKHOCTHBIX JIMIL
YUPEXKICHUS.

2.2.3. TBOY JIULEMN Ne395 mmeer JneKTpoHHYI0 (OpPMy GIaHKA HCXOMAIIETO NOKYMEHTa,
YTBEPKIACHHYIO PYKOBOJHUTEIEM YUPEIKICHHUS.

2.2.4. DnexTpoHHBIH JOKYMEHT, OTIpaBJIsIEMBbId ajpecaTy, JOJDKEH COOTBETCTBOBAThH
CIIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSM:



L4 AOKYMCHT paclicuaTaH Ha 6YMa)KHOM HOCHUTCIJIC 1 UMCCT OPUTUHAJIBHYIO
NMOANKNCH PYKOBOIUTCIIA YUPCIKKACHUA WKW JOJLDKHOCTHOIO JIMIAa, €0 3aMCHAIOIICTO,

. JOKYMEHT 3aperMCTPUPOBAH B JKypHAJIE UCXOIAIIUX JOKYMEHTOB, UMEET
PErucTpalMOHHBIA HOMED U JaTy PETUCTPALUH,
. OPUIMHAJI JOKYMEHTa C IOANUCHI0 PYKOBOJIMUTENS IMOAIIMT B IAaIKe

JOJITOTO XPaHEHUS UCXOAANINX JTOKYyMEHTOB YUPEKJACHUSI.
[ ]
3. OPTAHM3AIIUA SJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBOPOTA
[Ipornecc AMeKTPOHHOTO JOKYyMEHTO000poTa (POPMHUPYETCS U3 CIEAYIOINX KOMIOHEHTOB:
3.1. Hasnaueune B 'BOY JII/IL[Eﬁ Ne395 oTBETCTBEHHBIX IOJKHOCTHBIX JIHIL,
00eCcTeunBaIOMINX JEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT.
3.2. ®opmupoBaHWE 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa COTJIacHO 1.2.1. HacTosImiero

TTOJIOKEHHSL.

3.21. OtnpaBka M TOJyY4E€HHE DIIEKTPOHHOTO IOKYMEHTa CPEICTBAMH DIIEKTPOHHOMN
ouTHI (TIpY HEOOXOAMMOCTH - TPOBEPKA MOTTHHHOCTHA MHBIMH CPEJICTBAMHU CBSI3H).

3.2.2. OrnpaBka W TONyYCHHWE OIIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS C
WCTIOJIb30BAaHUEM MPOTPAMMHBIX TPOAYKTOB, TpEAHA3HAYEHHBIX Ui paOOTHI C SJIEKTPOHHOU
no4Toi. BeiOop mporpaMMHOTO IPOIYKTa OCYIIECTBISIETCS] YIPEIKICHHEM CaMOCTOSTENBHO.

3.2.3. KoHTponp TONy4eHHUs ajgpecaTtoM  OTIPABICHHOTO O3JEKTPOHHOTO JOKyMEHTa
OCYIIIECTBIISIETCS OTBETCTBEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM YYPEXKACHUS, BEIYIIAM DIIEKTPOHHBIHN
JOKYMEHTOO00O0pOT.

3.3. Perumcrpammss BXOISAIIUX H HCXOMSIIUX AJIEKTPOHHBIX JTIOKYMEHTOB,

JOCTaBKa MCIIOJIHUTEISIM, KOHTPOJIb HCIIOJTHEHHUS.

3.3.1. VYdeT DSIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB OCYIIECTBISCTCS IYTEM pPErUCTpaliuu B
AKypHaJle pErucTpaluy BXOIAMIMX / UCXOAAIUX JOKYMEHTOB.

3.3.2. DnexTpoHHBIE AOKYMEHTHl IyOJIUPYIOTCA B BHAE KONMUM Ha OyMa)XHBIX
HOCUTEJISIX C NPUCBOCHMEM HOMEpa BXOJSAIIET0 WM HUcXojsduiero nokymeHTta. Cpoku HX
XPaHEHHUsI PErJIAMEHTUPYIOTCSI HHBIMM HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH.

4. OTBETCTBEHHOCTb

4.1, Usmenenune 0hUIIHAITBHOTO 3JIEKTPOHHOTO IIOYTOBOTO anpeca
I'BOY JIHL[EPI No395 cornacoBbIBaeT CO CHEHNUAIMCTaMU OTAena 0Opa3oBaHMs,
BEIYIIUMHU SJICKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT M OTBEUYAIOIIMMHU 3a HH(OPMATH3AIUIO
CHUCTEMBI 00pa3oBaHus paiioHa.

4.2. I[To d¢dakty wu3MeHeHus o@dHIIMATBLHOTO J3JEKTpoHHOTO anpeca ['BOY
JH/II_IEﬁ Ne395 ob6s3ana yBemoMHUTH 00 3TOM OTHEN OOpa3oBaHUS B TEYEHHE OIHOTO
pabodero aHS WHPOPMAIIMOHHBIM ITUCHMOM, HAIPAaBISIEMBbIM C HOBOTO 3JIEKTPOHHOTO
azpeca.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh 33 (PYHKIHMOHUPOBAHUE OHIIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTOOOOpOTa B
I'bOY HI/IHEﬁ No395 HeceT pyKOBOIUTEND YUPEIKICHUS.
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